山东航空学院大学生创业孵化基地                   入驻项目与团队考核评估办法

为加强对我校大学生创业孵化基地的规范管理，建立科学的创业实践项目考核评估与激励淘汰机制，根据《山东航空学院大学生创业孵化基地管理办法》有关规定，制定本办法。
一、评估考核对象
入驻山东航空学院大学生创业孵化基地，在指定场所开展创业实践活动，在孵运营的创业实践项目团队（企业），均应参加考核评估。

二、考核评估内容
主要考核团队经营管理情况、安全管理情况、项目运营成本与产出情况、产品或技术开发能力、孵化基地管理规章制度执行情况、项目发展潜力、项目运营业绩等方面。

三、考评方式
评估考核实行定期考评，每年进行一次，由山东航空学院大学生创业孵化基地管理办公室（以下简称基地办公室）负责组织实施。

评估考核采取量化计分的形式，按照《山东航空学院大学生创业孵化基地入驻项目团队评估考核标准（试行）》进行量化打分，总分值为100分。

四、评估考核程序
按照团队自查、二级学院复核、主管部门考评的程序进行考评。

基地办公室通知创业实践团队→团队根据考核评估要求进行自评并准备相关材料→二级学院组织有关人员对自评报告及材料进行审核与现场考察做出审核意见→基地办公室组织专家现场考察与查验资料综合打分→考评结果及整改意见以书面形式向团队反馈、公布。

五、项目运营自评报告（具体包括以下内容）
1、项目概述（含项目简介及有关经营证件，包括资格证、许可证、营业执照等）;

2、经营管理情况（团队、员工管理、基地基础管理、出勤、配合来访检查情况）；

3、项目运营业绩情况（项目运营成本与产出情况核算，含财务记录、报表等）;

4、项目的科技含量（含产品研发、项目参加大赛等获奖、有关证书等）；

5、项目对外合作（含合作情况以及有关合同、协议等)；
6、项目安全管理情况（含运营管理制度措施、水电安全、财产、防盗、防火安全等）；

7、其它需要说明的。

六、考评结果
评估考核结果分优秀、良好、合格、基本合格与不合格三种，考核得分在90（含）～100分为优秀；80（含）～90分为良好；70（含）～80分为基本合格，60（含）～70分为合格；60分以下为不合格。评估考核优秀的比例控制在入驻项目总量的20%左右，良好40%，20%合格，15%基本合格。

出现下列情况之一者直接视为考核不合格。

1、项目没有大学生创业团队参与。

2、项目运营不规范，没有相应的实施方案，或占用场地开展与创业项目无关业务。

3、私自将经营场所转租（让）、挪作它用的。

4、项目长期处于停滞状态的。项目入驻基地后，团队成员未按要求在基地开展工作，场地长期处于空闲或关闭状态。

5、入驻团队负责人协议期间毕业、休学、实习等情况的，需继续孵化原项目，未按规定变更负责人，擅自安排其他代理人未登记备案的项目。

6、创业团队连续6个月亏损或者项目进展不佳者，削减孵化周期或者终止创业团队孵化。
7、未能按时上报考评材料，或提交的考评材料内容不真实、不规范且通过整改无效的。

8、入驻不能严格遵守孵化基地有关规定，基地基础通报累计3次以上（含3次）。造成严重事故和不良后果的。

七、考评结果的运用
1、评估考核结果分优秀、良好、合格、基本合格与不合格三种，考核得分在90（含）～100分为优秀；80（含）～90分为良好；70（含）～80分为基本合格，60（含）～70分为合格；60分以下为不合格。评估考核优秀的比例控制在入驻项目总量的20%左右，良好40%，20%合格，15%基本合格。   

2、根据《山东航空学院大学生创业孵化基地管理办法》，依据考核结果决定项目是否继续留驻运营孵化。凡考核合格的项目和团队可续签协议继续孵化运营；考核基本合格的团队予以预警，下达《整改通知书》限期整改，整改合格方可继续留驻运营；考核不不合格的项目限期退出。

3、考核优秀的团队和项目，根据《山东航空学院大学生创业孵化基地管理办法》，优先续签，根据实际情况适当延长留驻期，并予以表彰。
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